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Tutorial para Professor CTE



Sobre o Microsoft OneNote

O OneNote é um bloco de anotacdes online que permite a insercao de conteudos como textos, audios,
tabelas, graficos... Ele possui um sistema de organizacao que facilita a utilizacao como um caderno de
materiais escolares ou mesmo um gerenciador de atividades pessoais.

O caderno (bloco de anotag¢oes) aqui apresentado é especifico da equipe tipo ‘Classe .
Neste tutorial iremos abordar:

= Areas disponiveis no caderno
* Principais ferramentas
= Adicionar secdes e paginas
" |nsercao de PDF e imagem
* Formulas matematicas
= Adicionar formulario
= Gerenciamento do bloco de anotacoes



Geral Postagens Arquivos

Semana 1 Postagens Arquivos

Vocé pode acessar o OneNote no canal Geral da
sua equipe pela guia Caderno.

O OneNote também esta presente em cada
canal da equipe com o nome Notas.



l Arquivo

Pagina Inicial

Inserr

Desenhar

L

Abrir no navegador

Para facilitar a visualizacao, vocé pode

abrir o OneNote no seu navegador.




Areas

disponiveis no
caderno




_Biblioteca de Conteud...

>

_Collaboration Space

_Somente Professores

R

5TU-Denise Gomes B...
Materiais do Curso
Anotagdes da Classe
Testes

Ligao de casa

>

>

STU-Vanessa Terumil ...

STU-Wendell Badini ...

Somente o professor pode inserir, modificar ou excluir conteudo nessa area.

Espaco aberto para todos os membros da equipe inserirem, modificarem e
excluirem conteudo.
Ateng¢ao! O conteudo criado no OneNote dentro de um canal, estara na area

colaborativa.

Area que apenas os professores da equipe podem inserir, modificar ou excluir
conteudo.

Cada aluno tem um caderno que fica visivel apenas para o professor. Por padrao,
o Teams sugere as secOes apresentadas, mas elas sao configuraveis.




Principais

ferramentas







O OneNote funciona como um fichario, vocé
pode adicionar se¢cdes e dentro de cada secao

..l - novas paginas.

i Classe da Denise — Bloco de Anotagbes

Bem-vindo ntroducio A Biblioteca .. O conteudo é construido dentro das paginas.

~ _Biblioteca de Conted...
' Usando a Biblioteca...

* _Collaboration Space

' > _Somente Professares _

> STU-Denise Gomes B...

> 5TU-Vanessa Terumi ...

> sTU-Wendell Badini ...

Adicionar segao Adicionar pagina




Classe da Denise — Bloco de Anc. X +
& # homologafgvedubr.sharepoint.com vy ¢ _. N Il‘

OneNote | Classe da Denise > Classe da Denise — Bloco de Anotag... Classe da Denise — Bloco de A... 0 FAC-Denise Gomes Bandeira de Mello
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“\ i Classe da Denise - Bloco de Anotacbes ~ . o ,
Introducao a Biblioteca de Contelido

jo Bem-vindo Introdugao a Biblioteca ...

*  _Eiblioteca de Conted... A Biblioteca de Conteldo é um local para materiais como leituras ou planilhas. Imagine-o como o
armério principal para seus documentos da sala de aula. Somente um professor pode colocar
materiais na Biblioteca de Contelido. Os alunos podem ler ou copiar tudo da Biblioteca de Contetido
para seus blocos de anotagdes, mas ndo podem modificar ou excluir esse contetido.

' Usando a Biblioteca...
Teste

_Collabaration space Aqui estdo algumas ideias para usar a Biblioteca de Contetdo:

* Peca aos alunos que copiem paginas pré-criadas de se¢des como Folhetos ou Relatérios de
Livros
Publique informagdes importantes, como programas, calendéarios, listas de permissées ou
regras de classe

STU-Vanessa Terumi ... Compartilhe leituras e textos de cursos

Armazene as anotacdes da palestra
STU-Wendell Badini ... Capture quadros de comunicacdes de classe para referéncia futura

_Somente Professores

STU-Denise Gomes B...

Um professor pode organizar os materiais em secdes na Biblioteca de Contelido ou confiar em
ordem cronolégica para manter os materiais recentes no topo, para facilitar a descoberta pelos
alunos.

Adicionar segdo Adicionar pagina

Digite aqui para pes

Esse € um exemplo de uma pagina que fica na secao Usando a Biblioteca de Contetido, na pagina Introdugao a

Biblioteca de Conteudo.
Sempre gque construir um conteudo no OneNote, fique atento ao tipo de compartilhamento da area do caderno.







Pagina Inicial Desenhar

Ul Arquivo ~ Imagem

@ Inserir Anexo de Arquivo

M . - -
Inserir Impressdo do Arquivo
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OneNote Classe da Denise » Classe da Denise — Bloco de Anotagé.. Classe da Denise — Bloco de A... n FAC-Denise Gomes Bandeira de Mello
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I Sobre as equipes no Teams

As equipes sdo projetadas para reunir um grupo de pessoas que trabalham unidas para realizar
tarefas. Seu objetivo ¢ a cooperacio, permitindo utilizar diversas ferramentas compartilhadas. E
possivel adicionar até 5 mil membros em uma equipe.

Neste tutorial iremos abordar: Q\ Q

* Primeiros passos.

" Criando uma equipe.

" Criando uma equipe do tipo: Classe.

* Criando uma equipe do tipo: PLC (Comunidade de Aprendizagem Profissional).
= Criando uma equipe do tipo: Equipes ou Outros.

* Criando canais.

" Boas praticas.

Se vocé precisa reunir pessoas com
o objetivo Unico de facilitar a
comunicagdo, ndo é necessario criar
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Vocé pode inserir um PDF dentro de uma pagina

para seus alunos visualizarem o conteudo sem a
necessidade de baixar o documento.

Dessa forma, vocé também consegue escrever,

desenhar ou destacar conteudos em cima de
cada pagina.




Incarir Desenha Para inserir uma IMmagem em uma pagina do seu

bloco de notas, basta seguir os procedimentos.
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lmagem ~ |9

Do Arquivo
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Da Camera

Online
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W] Classe da Denise—Blocode Ano. X @ microsoft whiteboard matematic X

< C & homologafgvedubrsharepoi

Vocé pode inserir a imagem em qualquer ponto
— . da pagina e depois escrever, desenhar ou marcar

OneNote Classe da Denise > Classe da Denise — Bloco de Anotags... Classe da Denise — Bloco de A...
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em cima.

Topico 2

yel sexta-feira, 8 de janeiro de 2021 13:57

simply dummy text of the

Rrinting and typesetting industry. korem Ipsum has been the
e of type a

A s Vocé pode utilizar esse recurso para
3 26 %2 :4

PP Ty, inserir uma imagem criada no
oTors [52a-d-G Whiteboard em uma de suas paginas.
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LD ¢ P @ @ @ @ D

%Ii Matematica v

—
|

C & homologafgvedubr.sharepoint.com

f#i  OneNote | ClassedaDenise > Classe da Denise —Bloco de Anotags.. Classe da Denise — Bloco de A...

Arquivo  Piginalnicial  Inserir  Desenhar  Exibir  Ajuda  Bloco de Anotagdes de Classe
W e = 000 e v | Ev  # Matematica v

II\ [ Classe da Denise - Bloco de Anotagdes v -
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~ _Biblioteca de Conted...

' Usando a Biblioteca...

> _Collaboration Space
> _Somente Professores
¥ §TU-Denise Gomes B..
l Materiais do Curso
Anotagdes da Classe
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| metemstica

Abrir no Aplicativo para Area de Trabalho @ Diga-me o que vocé deseja f [T

Na barra de ferramentas, clique em Desenhar. Sera aberto

um menu com as opgoes correspondentes.

Se vocé estiver com uma mesa digitalizadora, pode

selecionar a opgao de caneta zd e desenhar a expressao
matematica que deseja resolver com a turma.

Para ver o resultado da expressao, clique em Ee
selecione o espaco de toda a operacao e em seguida clique

no botao %E Matematica




Clicando em Tinta em Expressoes Matematica, vocé
transforma o seu desenho da expressao matematica em
texto digitado, isso facilita na organizacao das informacdes
para disponibilizacao aos alunos.

Matematica

2x X 4z = 2y

Tinta em
Corrigir Expressies
Matematicas

Selecionar uma acéo w

Resolver o valor x Dependendo do tipo de expressap, as agoes serao

Resolver o valor y
— EEMEDEN 2D diferentes. Em seguida, vocé podera visualizar o resultado e
as etapas para chegar no valor.
m
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Vocé pode inserir na pagina do conteudo o grafico que foi
gerado.

' Inserir na pagina







Inserir

Forms para o OneNote X

Adicione pesquisas, questiondrios e outros formularios que
vocé criou no Microsoft Forms aos seus blocos de

anotagdes.

Meus formularios

Novo Formulério

Atualizar

_|_

Novo |
Questionario

Para inserir um formulario (pesquisa) ou questionario

(teste) em uma pagina do OneNote, basta ir em Inserir
e em seguida em Forms.

Selecione a opc¢ao que deseja. Vocé pode criar um novo

formulario ou questionario, ou selecionar um ja criado.

Atencao! Se vocé estiver utilizando o Chrome, pode ser
gue o navegador bloqueie o redirecionamento ao
Forms, nesse caso, mude de navegador.



» » . -
‘ uestionsrio : _ Pronto! O formuldrio ou questionario sera adicionado
na sua pagina. Agora os alunos poderao responder
I « | R direto do OneNote.
’
' 1 ;
0la FAC-denise.mello@homologa.fgv.edu.br, quandeo enviar este formulério, o seu nome e e
email serdo exibidos para o proprietdrio do formuldrio. )
1. Vocé concorda?
) sim
O Nao }
. . »

Recentes Fixo  Compartilhados comigo

Formulario OneMote
ﬁ 4 1 respostas

. » Para ver o resultado do formulario, acesse
. www.forms.office.com e busque pelo nome do

. - formulario. Possivelmente ele estara na lista de

recentes.




Perguntas Respostas @ Acesse a aba respostas.

Tempo médio que os
alunos levaram para

Formulario OneNote Espondan

Se o formulario
ainda esta ativo ou
foi fechado.

@ Abrir no Excel Para exportar

o resultado.

Quantas respostas o 1 00:12 Ativo
formulario recebeu. Respostas Tempo médio para concluir Status

1. Vocé concorda?

Mais Detalhes s
O grafico apresenta
_ visualmente a
Quantidade de alunos _
) @ sm 1 porcentagem de
que selecionou cada )
it i @ nic 0 respostas em cada
alternativa. .
— alternativa.




Gerenciamento

do bloco de
anotacoes




Bloco de Anotacdes de Classe

Abrir no Aplicativo para Area de Trabalho

Para gerenciar o bloco de anotacdes, va em Bloco de
Anotagoes de Classe e depois no icone ﬂ

(© Gerenc
Anotacg

Este bloco dej

E aluno
acoes da Classe

de casa

-+ Adicionar sa¢do

notacdes foi criado no Microsoft Teams

&
&
&

Anotagdes

Grupo de secdes Somente para Profedlbres

Bloquear Espaco de Colaboracdo

c’ Desbloqueado

Permissées do Espaco de Colaboracéo

Conceder permissdo especifica aos alunos para exibir e edita
estas segdes

Links pai e guardiao

Criar e gerenciar links de convidado para pais

Adicionar novas secoes aos alunos.

Modificar o nome das sec¢des disponiveis aos alunos.

Bloquear o espaco de colaboracao para que apenas o
professor possa editar.

Vocé pode adicionar secdes colaborativas separadas por
grupos.
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