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Tutorial para Professor CTE
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Microsoft Teams




O Microsoft Teams é uma plataforma unificada de comunicacao e colaboracao que combina bate-
papo, videoconferéncias, armazenamento de arquivos e integracao de aplicativos no local de
trabalho.



Como acessar




!

Aplicativos

R outiook
il wor
@ roverroint
B sharepoint
B svey

P oeenne

LIS i
b Bookings

Todos os aplicativos

Office 365 =

.- OneDrive

u Excel
u OneMote

ﬂ Teams

II Forms

. u Delve

Para acessar o Microsoft Teams, va em
www.office.com e faca login com a sua conta.

Para estar no Para estar no
mesmo ambiente mesmo ambiente
que os alunos* que os funcionarios
@fgv.edu.br @fgv.br

em B busque por Teams. Caso nao apareca na
relacao, clique em Todos os aplicativos e
procure pelo programa.

* pode ser que nem todos os professores tenham uma
conta fgv.edu,br.



_ Voceé pode baixar o ap“cativo para o seu

computador ou acessar pelo navegador.
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Obtenha o aplicativo para Windows

Em wvez disso, use o aplicativo web




Visao Geral:

Teams




Atividades Use a caixa de comandos Gerencie as configuragdes de

Receba notificagdo das Pesquise itens especificos perfil
atividades nos chats ou ou pessoas, faca acdes Altere as configuragdes do
equipes em que faz parte. rapidas e inicie aplicativos. aplicativo, sua foto ou baixe o

: aplicativo movel.

Bate papo
Converse e troque arquivos
cOm apenas uma pessoa ou
um grupo.
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Ingresse ou crie uma

= equipe
mtjg 4"E!ﬂ'.lflség AT & Criar uma equipe ou ingressar nela 4"; Encontre a equipe que vocé
esta procurando, ingresse
com um cédigo ou crie uma
equipe de sua preferéncia.

Exiba e organize equipes
Clique para ver suas

equipes. Arraste os blocos ==
da equipe para reorganiza-

los.

Suas equipes
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Gerencie sua equipe
Adicione ou remova

==== membros, crie um novo
canal ou obtenha um link
para a equipe.

Arquivos

Tenha acesso a todos os
arquivos recebidos no seu
Teams.

Exiba sua equipe

... Clique para abrir sua equipe
de classe ou de
funcionarios.

Localize aplicativos
pessoais

Clique para localizar e
gerenciar seus aplicativos
pessoais.

Adicione aplicativos
Inicie aplicativos para
procurar ou pesquisar
aplicativos que vocé pode
adicionar ao Teams.



Visao Geral:

Equipes




Adicione canais e gerencie sua
equipe

Vocé pode alterar as configuragGes
da equipe, adicionar membros a
equipe e adicionar canais.

Cada equipe tem seu canal
Cligue em um canal para
Ver 0s arquivos e conversas
sobre um tépico, unidade
de aula ou semana no
curso. Vocé pode até
mesmo ter canais privados
para projetos em grupo!
Cada equipe vem com um
canal Geral. Abra as
configuracdes do canal para
adicionar novos canais,
gerenciar notificacdes e
outras configuragoes.

< Todas as equipes
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Canal 01

Aplicativos, ferramentas e muito
mais

Secdo que apresenta as guias
selecionadas para incrementar a sua
equipe.

Adicione guias

Explore e fixe aplicativos,

ferramentas, documentos e muito
== mais para enriquecer sua aula.

Adicionamos constantemente mais

guias especificas para ensino.

Confira com frequéncia.
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ﬂ Geral Postagens

Arguivos Wiki —+

imcwe uma nova conversa. Digite @ para mencionar alguém.
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Reunides

Agende reunides ou faga
reunides instantaneas com
0s membros da sua equipe.

Inicie uma discussdo com a
equipe

Digite e formate a
mensagem ou 0s
comunicados aqui. Adicione
um arquivo, emoji, GIF ou
adesivo para realcar!

Adicione mais opg¢oes de
mensagens

Clique aqui para adicionar
novos recursos de
mensagens, COmo
pesquisas, elogios e muito
mais, para enriquecer a
discussao.
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