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O Zoom é uma plataforma para aulas remotas e reunides online que facilita a
interacdo entre professores e alunos por meio de microfone, webcam, chat,
guadro branco, compartilhamento de tela, entre outros recursos.

Ele pode ser utilizado diretamente no navegador, necessitando apenas a
instalacdo de um plugin no primeiro acesso. O Zoom é compativel com MAC,
Windows, Linux, iOS e Android, além dos principais navegadores, como
Chrome, Firefox, Safari e EDGE.

Para uma melhor experiéncia, € recomendavel instalar o Zoom também no
seu celular. O aplicativo esta disponivel na loja de aplicativos do seu
dispositivo. Acesse e faca o download.




CONFIGURANDO O ZOOM

Criacao da conta

Vocé recebera um e-mail para configurar sua senha e validar seu cadastro,
conforme mostrado na imagem abaixo. Para sua primeira entrada,
recomendamos o uso de um computador ou notebook.

0Ola, bruna villas@gmail. com

Bruna Villas (bruna.rossi@fgy.br) solicitou adicienar vocé a conta do Zoom deles
(diana abreu@fgyv.br). Se concordar, cligue no botdo abaixo para aprovar nc praze

de 30 dias
Aprovar a solicitagdo

Se o botdo acima néo funcionar, copie e cole o link na barra de enderecos do seu
navegador e tente novamente.

https://zoom.us/invite_confirming ?code=KZSpWudic_1WjWUS0F 27 GYx-_Tx-0yMD
7bvB_P5stl BQQAAAFWY292qQANJQAWY NJ1bmEudmisbGFzQGdtYWIsLmNvbQM
Walcy TURRNZ25RWC1GYXNBTVpINZZSUWQWTWMAT1BZMERUIOTQ1FUDHIL
SjRKUQAWalkxaRFIwRNVUOS1Q4IRXUGIXR 3lidwAAAAAAAAAASTT=hosTinviie

Obrigado por escolher o Zoom.
-A Equipe Zoom

00O
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Alivar o Wind

acca (

Cliqgue em “Inscrever-se com uma senha’.

Suporte  Portuguese ~

Ativar sua conta do Zoom
Escalha os seguintes métodos de login e use seu endereco de e-mail
bruna.villas@gmail.com para continuar

Fazer login com Google

Fazer login com Facebook

Ou

Inscrever-se com uma senha




Primeiro acesso

Vocé serd redirecionado para a tela de registro. Complete suas informacdes
e escolha uma senha.

AGENDAR UMA REUNIAO  ENTRAR EM UMA REUNIAO REALIZAR UMA REUNIAO ~ o ENCERRAR SESSAO

Bem-Vindo ao Zoom!

Ol3, bruna.villas@gmail.com Sua conta foi criada com sucesso. Defina seu nome e sua

senha para continuar.

Nome

Sobrenome

Confirmar Senha

Ao me inscrever, eu concordo com a Politica de Privacidade e os Termos de Servico.

O ajuda

Aguardando adsyahoo.com..

Nesta pagina, vocé encontrara sua URL pessoal do Zoom e acesso a sua
conta.

Z ool l . SOLUCOES v  PLANOS E PRECOS AGENDAR UMAREUNIAO  ENTRAREM UMAREUNIAO  REALIZAR UMA REUNIAO ~ @  ENCERRAR SESSAO

@

Iniciar sua reuniao-teste.

Excelente! Agora é hora de iniciar uma reunigo.

Sua url pessoal de reunido:

https:/zoom.us;

Iniciar Reunido Agora Ir para minha conta

ize tempo dando suas ides di do seu calendario.

Ec
= Plugin do Microsoft O Extensoes do Chrome O Ajuda
Outlook Fazer download




AGENDANDO E INICIANDO REUNIOES
Agendar reuniao ZOOm

Na pagina inicial, vocé pode programar suas aulas virtuais usando o botéo
"Agendar uma reuniao".

Zoom Produtos Solucdes Recursos Planos e precos A A ganizar v Aplicativo Web ;

Webinars

Contatos pessoais
Dispositivos pessoais
Quadros brancos
Notas (ED
Pesquisas
GravacOes

clipes (G
Scheduler
Configuracdes

Relatorios

Somente o professor tem autorizacdo para agendar reunides
com duracao ilimitada.

Configuragbes de Reuniao

Preencha as informacfes da reunido. Selecionando o tdpico "reunido
recorrente" todas as reunides terdo o mesmo link para acesso.

Tépico [ Minha Reunido

+ Adicionar descrigio

Quando [@ 27/05/2024 J [ 2:00

Duragdo [ 1 w ‘ hr [ ")

Fuso horério [ {GMT-3:00) S&o Paule

Reunido recorrente A cada 7 dias, até 8 Jul 2024, 7 evento(s)

Repetir cads dials)
Data de término o Por| f@ 08/07/2024 O After 7 W Occurrences

Participantes [ Insira os nomes ou enderegos de e-mail de usudrio }

m Cancelar




Como habilitar as opcdes de inscricao

200Mm

Para agendar uma reunido que exige inscricoes, certifique-se de selecionar a
opcao "Obrigatério” e clique na opcéao desejada.

Inscrigéo Obrigatdrio
o Os participantes se inscrevem uma vez e podem assistir a todos 0s eventos
O Os participantes precisam se registrar em cada evento para participar

O Os participantes se inscrevem uma vez e podem escolher um ou mais eventos para participar

Como habilitar as outras opc¢oes

Vocé pode adicionar um Whiteboard (quadro branco) a sala Zoom para colaborar
de forma interativa e visual.

Se desejar, pode inserir uma senha para acesso a reunido. O Zoom sugere uma
senha, mas vocé também pode criar uma nova, se preferir.

Ao selecionar a op¢ao "Sala de espera”, apenas os participantes autorizados
pelo anfitrido poderao acessar a reuniao.

Whiteboard [J adicionar quadro de compartilhamento

Seguranca Senha de acesso [ 74210 ]

Apenas usudrios com o link do convite ou a senha podem ingressar na reuniao

Sala de espera

Apenas usudrios admitidos pelo anfitrido podem ingressar na reuniao

[:] Requer autenticagdo para ingressar




Na secdo “Audio”, verifique se a opgdo “Audio
do Computador” esta selecionada. Sempre
recomendamos escolher esta alternativa.

Em “Opcdes”, vocé deve decidir se deseja gravar
ou ndo sua aula remota. Se optar por gravar, sera
necessario salvar o arquivo em seu computador.

Audio () Telefone ) Audio do Computador () Ambos

Opgdes Ocultar

E] Permitir que os participantes ingressem a qualguer momento
] asa

[} Desativar o som dos participantes na entrada

| Gravar reunido automaticamente no computador local

E] Aprovar ou bloquear a entrada de usuarios de regides/paises especificos

Anfitrides alternativos

[ Inigira o nome ou enderegos de e-mail de usudrio ]

Permitir gue anfitrides alternativos adicionem ou editem enquetes

Ap6s o agendamento, um link sera gerado, e através dele o aluno se
conectara a sala de aula remota. Vocé também pode optar por selecionar a
opcao "Copiar convite".

Tapico Minha Reunido

Haora 27 mai. 2024 04:00 da tarde 530 Paulo

ID da reunido 956 0448 TEEE

Seguranga * Senha de acesso " Mostrar

v Sala de espera

Link do convite https ifgv-br.zoom.us/(F956044876657pwd=Vy91TUJYcFJ1Skd JOmMx2UW1BWngyZz09 l'.

Adicicnar a Google Agenda ﬂ; Calendario do Qutlook (.ics) @ Calendario do Yahoo




UTILIZANDO FUNCIONALIDADES 200Mm
PRINCIPAIS

Exploraremos o0s principais recursos do Zoom, destacando suas |
funcionalidades e como utilizad-las para obter o maximo proveito das suas
reunides. ‘

@ Zoom Meeting - P

O botdo "Mute / Unmute" é uma funcédo que permite aos participantes
de uma reunido Zoom controlar quando seu microfone esta ativo ou
silenciado.

“Start Video” permite que vocé habilite ou desabilite a transmissao de
video.

-

TSl ‘Participantes” permite que acessem a lista de todos os presentes |
Participants na reunléo

"Chat" permite que os participantes se comuniqguem por meio de
mensagens de texto em tempo real, facilitando a colaboracao.

(» ] n] "Resume/ Stop Recording" esse botdo é usado para
Resume/5top Recording pausar € encerrar a gl‘ava(;éo de uma reuniéo que eSté
sendo gravada.




Mute All

O bot&o "Mute All" no Zoom é uma funcéo disponivel Zoom
apenas para os professores. Ele permite ao anfitrido
da reuniao silenciar todos os participantes de uma so6
vez, desativando seus microfones. Isso significa que
nenhum participante podera falar durante a reuniao
até que seu microfone seja reativado individualmente.

Participants (1) ]

(c ] 00

Mute All

Lock Meeting

Clicando em "..." vocé encontra outras configuracdes para a reunido, incluindo a
capacidade de bloquear a entrada de novos participantes, funcédo disponivel
apenas para o anfitrido.

@ Zoom Meeting (Locked) —

Participants (1) (¢

m Cristiane Lobo (Host, me) ¢ 4

Aslk All o Unmute
W ute Participants upon Entry

+ Allow Participants to Unmute Themselves

+ Allow Farticipants to Rename Themselves
Flay sound when someone joins or leaves
+ Enable Waiting Room

Hide Profile Pictures

Lock Meeting




End Meeting for All

200Mm

Para sair de uma reuniao, cligue no botdo de cor
vermelha com a palavra "End" localizado no canto
inferior direito da tela do Zoom. Em seguida,

selecione "End Meeting for All”. !
Participants (1) @
Cristiane Lobo (Host, me) [y
End Meeting for All
rnetete Leave Meeting R .
| tnwite | | Mute all | 6]
Compartilhamento de Tela
Para compartilhar a tela do seu computador, cligue em "Share Screen® (1).
Escolha a opcéo "Screen* (2) para mostrar o que esta na sua tela. Em seguida,
cligue em "Share* (3). !
|
e s ol () Select 2 window or an application that you want to share == ===
a 2 Basic J— Participants (2)
= E Mello (Host, me) !
villas 8w
Meeting Tog L o -
Host:
Invitation U Whiteboard iPhone/iPad
Participant I| _ t )
Zoom Cloud Meetings 0 capamacanjgv,pm:am."@ Ferramenta de Captura @SQ Pamclpamtednpnst-Zn‘.‘G
E




FERRAMENTAS DE COLABORACAO

Anotacdes e Comentarios

Para fazer anotacbes na sua tela compartilhada,
passe O mouse ha parte superior, selecione
"Annotate" e escolha os recursos na barra que sera
aberta.

7
Annotate

Clique para adicionar anotagdes

As anotacoes ficam "fixas" na tela, entdo, se vocé mudar de tela durante uma
apresentacao, elas permanecerdo. Para apaga-las pontualmente, utilize o
botdo "Eraser". Para apagar todas as anotacbes de uma soO vez, clique em
"Clear" e depois em "Clear All Drawings".

Clique para adicionar anotagdes

.|

Side5de21 [X Portugués (Brasi) = Anotagdes s | [B 58 B T - L + 79% [




Salvando as Anotacdes e Comentarios

200Mm

Vocé também pode salvar as anotacdes feitas na
tela. Para isso, cligue em "Save". Ao selecionar
"PNG" ou "PDF", a pasta onde as imagens estao
salvas sera aberta.

© istiane PedersaneLobo 9 Compartilha

O botado "More" oferece configuracdes adicionais para o compartilhamento de
tela. Os participantes também podem fazer anotacbes na sua tela. Para
desabilitar essa funcao, cligue em "Disable Annotation for Others". Se vocé
quiser saber quem esta fazendo uma anotacdo especifica, desabilite a opcéo
"Hide Names of Annotators".

Clique para adicionar anotagdes




Whiteboard (quadro branco)

O recurso Whiteboard (quadro branco) no Zoom é
uma ferramenta poderosa que permite aos usuarios
colaborar em tempo real durante reunides virtuais.
Vocé pode utilizar uma lousa em branco na opcao
“Whiteboard”. Em seguida, clique em “Share”.

2 Zoom Meeting ID: 503-343-0771 -
3 ==
8 a " Participants (2)

E Mello (Host, me)
: -

capacitacao_fgu_procedi El Ferramenta de Captura % Participante do Post - Zo.. ‘.

Villas
Meeting Top

Host:

Invitation Ul

Participant Il

E
H T

Computer Audio Cor| -
Chat | Microseft Teams * 07_Zoom meeting

Share computer sound Optimize for full screen video cli

Mute All Unmute All

As opcles de anotacdes sdo as mesmas do compartilhamento da tela, com o
diferencial de que vocé pode criar diversas paginas de anotacéao.

© Whiteboard - Zoom




Salvando as telas do Whiteboard

No Whiteboard, vocé pode salvar os quadros ao final
das suas anotacdes, pois ele funciona como um
caderno. As imagens serdo salvas na mesma pasta
gue as anotacgdes de tela.

'0 ‘Whiteboard - Zoom

kit nabbstacn ™ Compariharcom, v, Aprenacho da s Gonar_ ove paan
E -

Sereancholfljpn  Whisboardl} 0L  Whiteboard1] 02  Whitsbeardfl]-03
] ] ng ng

< [y || Fesauear 200051682228 Dense

HABILITANDO A SALA DE ESPERA

Agendando uma nova reuniao

Selecione a sala de espera na secédo de Seguranca.

Segurancga

)

(] sala de espera

Apenas usuarios autorizados pelo anfitrido podem ingressar na reunido




Editando uma reunidao existente

200Mm

Cligue no botdo de Seguranca ou Ferramentas do
Anfitrido na barra inferior, e em seguida em Habilitar
sala de espera.

+ Habilitar sala de espera

Autorizando os alunos

A medida que os alunos acessarem o link da sua reunidao, eles ficarao
aguardando que vocé autorize a entrada deles.

Cliqgue em "Participantes" na barra inferior para visualizar a Sala de Espera.
Vocé pode admitir todos os alunos que estdo aguardando (1), ao posicionar o
mouse em cima do nome de um aluno, vocé consegue admiti-lo
individualmente (2) ou remové-lo da sala de espera (3), ndo autorizando a sua
entrada na reuniao.

Participantes (1)

Sala de espera (4) ~ Mensas

Sugerimos que vocé mantenha a area de participantes aberta durante a reuniao,
pois caso algum aluno perca a conexao e retorne para a reunido, ele passara
novamente pela sala de espera e precisara de sua autorizacao.
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